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Universität Musterla

Frau/Herr Dr. Max Muster

Beispielsgasse 99 

9999 Nirgendwo

Bern/Zürich, den ...

Einladung ....
Symposium/Probevortrag und Vorstellungsgespräch Beförderung/Berufung XY

Sehr geehrter Herr / Frau ... ... ...

Ich freue mich, Ihnen mitteilen zu können, dass die Berufungskommission Sie zu einem Symposium/Probevortrag und Vorstellungsgespräch einladen möchte.

Symposium/Probevortrag und Vorstellungsgespräch finden wie folgt statt: 

Datum:

Ort:

Zeit:
Am ... ... haben Sie die Möglichkeit, das ... ... zu besichtigen. Bei Interesse an einer Führung wollen Sie sich bitte direkt mit Prof. .......... in Verbindung setzen (Tel.......E-Mail...).

Am Vorabend ist ein Abendessen für die Kandidierenden und Kommissionsmitglieder geplant.

Ihr Referat am ......... sollte … Minuten dauern; das Thema können Sie frei aus Ihrem wissenschaftlichen und/oder klinischen Gebiet wählen. Angehende Fachärztinnen und -ärzte sollten Ihren Ausführungen folgen können; dennoch soll Ihr Referat in erster Linie Ihre neuesten Forschungsresultate und klinischen Konzepte darstellen. … Minuten sind für eine unmittelbar anschliessende Diskussion vorgesehen.

Am Nachmittag findet ein ca. … minütiges/stündiges Gespräch mit den Mitgliedern der Kommission statt. Zu Beginn des Gesprächs möchten wir Ihnen die Gelegenheit zu einer einführenden Stellungnahme geben, die von Ihnen vorbereitet werden kann. Wir erwarten kurze und klare Aussagen (insgesamt .. bis max. .. Min.) zu folgenden Themen:

1. Gründe für Ihre Bewerbung (warum ist Bern/Zürich für Sie attraktiv?)

2. Überlegungen und Visionen

3. Eigene Forschungskonzepte und -projekte, die Sie in Bern/Zürich etablieren wollen

4. Mögliche Zusammenarbeiten in der Forschung mit Instituten der Vetsuisse-Fakultät Bern und Zürich und der Universität Bern/Zürich

5. Visionen zu einer modernen Ausbildung von Veterinärmedizinerinnen und -mediziner
6. Visionen zu Ihrer Rolle als mögliche/r DirektorIn/LeiterIn des Instituts für ...

7. Persönliche Anliegen

Es wäre hilfreich, wenn Sie Ihre Aussagen zu diesen Punkten in kurzer schriftlicher Form der Kommission zu Beginn des Gesprächs abgeben könnten.

Ich bitte Sie, Ihre Teilnahme am Probevortrag und Vorstellunggespräch sowie an der 
Institutsführung bis zum ..... zu bestätigen und den Titel Ihrer Referate bekannt zu geben. Informieren Sie uns auch, ob wir eine Hotelreservation für Sie tätigen sollen.
Detaillierte Angaben zum Tagesverlauf erhalten Sie zu einem späteren Zeitpunkt. Reise- und Hotelspesen werden Ihnen zurückerstattet. Bitte bewahren Sie hierfür die Belege auf. 

Bei offenen Fragen gebe ich gern direkt Auskunft: Telefon: ..... Email: ........
Für administrative Angelegenheiten wenden Sie sich bitte an: ........
Ich freue mich von Ihnen zu hören und grüsse Sie freundlich
Prof. Dr. Musterus Beispiel
Präsident der Berufungskommission
Symposium/Probevortrag XY
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Unterschrift:

Diese Seite bitte ausgefüllt zurücksenden an:
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